
模板适用于——招标代理、采购代理

基本信息

01 基本情况

单位名称：申报企业名称完整填写

统一社会信用代码：18 位信用代码 法定代表人：

国别/地区：中国 注册地区：注册地

企业网址：企业网址 国民经济行业分类：按经营范围

国税登记证编号：18 位信用代码 地税登记证编号：18 位信用代码

开户银行：基本户银行全称 开户账号(基本账号)：按开户许可证账号

负责人：负责人 联系电话： 联系电话

单位电话：联系电话 传真：

电子邮箱：企业电子邮箱 邮政编码：企业地区邮编

联系地址：企业联系地址

资信等级：

当前状态： 验证状态：

02 营业执照

营业执照号码： 18 位信用代码 单位性质：按营业执照类型选择

注册资本：按营业执照准确填写 万元 注册资本币种：人民币

营业期限： 按营业执照选择 注：若未填写营业截止时间，则默认为 2099 年

12 月 31 日

登记机关：营业执照发证机关完整填写 工商年检结果：



经营范围：根据营业执照经营范围完整填写

03 资质证书情况

证书编号：按证书编号填写 发证机关：证书发证机关全称

资质类别： 资质等级：

企业负责人： 职务： 职称：

技术负责人： 职务： 职称：

核发机关： 证书状态：

核发日期：根据资质证书选择 资质有效期： 到

可承担业务：根据证书上可承担业务完整填写

04 单位简介

单位简介： 公司成立时间、经营范围、相关业绩等。

注：

1、请参照此模板录入信息，请勿漏填、少填，应与提交证件的完

整信息及格式保

持一致；

2、“*”号项目为必填项，其他内容请按照本模板填写；

3、“基本信息”属于招投标电子平台关联信息，请务必认真填写，

填写错漏造成的后果由信息录入方承担。

4、采购代理会员类型的“基本信息”中已取消“资质证书情况”，

但须在扫描件管理中“资质证书”栏目上传在“中国政府采购网”或



者“省（级）政府采购网”上的注册备案信息的彩色截图（现场核对

时，须携带加盖公章的注册备案信息截图的打印件）。

职业人员

01

基本信息

姓名：姓名

性别：男/女 是否专职人员：是/否

身份证号码：填写 身份证号码 出生年月：勾选

联系手机：联系手机 所在行政区域：勾选行政区域

毕业学校：毕业学校全称 毕业时间：勾选

学历： 学历 专业：按毕业证专业

单位电话： 单位联系电话 邮政编码：单位所在区域邮编

通讯地址：单位联系地址

验证状态：

02

职务证书信息

注册登记证书编号：注册登记证编号 职务：所在公司职务

职称编号：职称编号 技术职称：职称专业

上岗证编号：代理证编号/采购证编号 上岗证有效期：勾选截止日期



最近培训日期：上岗证最近填写日期 执业资格证号：注册证证号

执业注册资格： 执业资格证专业：注册证专业

从事代理时间：勾选 从业开始时间：勾选

从业年限：

从业经历：社会从业经历

备注：
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